
 

Anleitung zur Eingabe von Adressdaten in die Beratungsstellen-Datenbank zur BMFSFJ-
Kampagne "Hinsehen. Handeln. Helfen!" 

 

Hintergrund 

Unter dem Motto „Hinsehen. Handeln. Helfen!“ startet das Bundesministerium für Familie, Senioren, 
Frauen und Jugend eine breit angelegte Präventionskampagne gegen sexuelle Gewalt an Kindern und 
Jugendlichen. Zahlreiche Beratungsstellen aus dem ganzen Bundesgebiet haben für die Umsetzung der 
Kampagne ihre Zusammenarbeit angeboten. 
 

Elementarer Bestandteil der Kampagnen-Website www.hinsehen-handeln-helfen.de ist eine Datenbank 
der Beratungsstellen, mit deren Hilfe Nutzerinnen und Nutzer der Website Adressen von 
Beratungseinrichtungen in ihrer Nähe recherchieren können.  

 

Beratungsstellen, die zum Thema sexuelle Gewalt an Kindern und Jugendlichen helfen und beraten, sind 
aufgerufen, sich in die Datenbank einzutragen, damit die jeweiligen Adressen und Beschreibungen auch 
über die Beratungsstellen-Suche auf der Website recherchiert werden können.  

Wir bitten darum, dass sich nur Beratungsstellen eintragen, die auf die Beratung zum Thema sexuelle 
Gewalt an Kindern spezialisiert sind. 
 

Anleitung 

So tragen Sie Ihre Beratungsstelle in die Datenbank ein: 

 
Das Prinzip der Eintragung sieht wie folgt aus:  
Als Mitarbeiterin oder Mitarbeiter einer Beratungsstelle registrieren Sie sich auf der Internetseite 
www.hinsehen-handeln-helfen.de/datenbank, Sie erhalten daraufhin ein Passwort per E-Mail. Mit der E-
Mail-Adresse und dem Passwort loggen Sie sich auf der genannten Internetseite ein und können dann die 
Daten und die Beschreibung Ihrer Beratungsstelle 
eingeben. 
 
Die Schritte im Einzelnen: 
1. Rufen Sie im Internet die Webseite www.hinsehen-

handeln-helfen.de/datenbank auf. (Sie gelangen 
auch auf der Beratungsstellen-Suche auf der 
Website über einen Link auf diese Seite). 

 
2. Klicken Sie auf den Link   Registrieren    und geben 

Sie auf der sich öffnenden Seite Ihren Namen, 
Vornamen, den Namen der Beratungseinrichtung 
und Ihre E-Mail Adresse in die Felder ein. Klicken 
Sie anschließend auf den Button „Registrieren“. 
 
An diese E-Mail Adresse senden wir unmittelbar nach Absenden der Registrierung ein Passwort.  
Bitte achten Sie darauf, dass Ihre E-Mail-Adresse richtig geschrieben ist, da sonst das Passwort 
nicht zugesendet werden kann. 

 
3. Auf der gleichen Webseite erfolgt auch der   Login  in die Datenbank, in der dann die Daten 

eingegeben werden. Geben Sie für den Login Ihre E-Mail-Adresse und das zugeschickte Passwort 
in die entsprechenden Felder ein. Klicken Sie dann auf den Button „Anmelden“. 
In ihren Browsereinstellungen muss die Annahme von Cookies erlaubt sein.  
Wenn Sie in Ihren Browsereinstellungen Cookies gesperrt haben, können Sie sich nicht in die 
Datenbank einloggen.  

 



 

4. Nun befinden Sie sich auf der Übersichtsseite der Datenbank.  
Von hier aus können Sie die Adresse und die 
Beschreibung Ihrer Beratungsstelle eingeben oder Ihr 
zuvor eingegebenes persönliches Profil ändern (Name, 
Vorname, Name der Einrichtung und die E-Mail-
Adresse).  

 
5. Zur Eingabe der Adressdaten klicken Sie auf die Rubrik 

„Adresse anlegen“   und füllen Sie die Felder im  
Formular aus. Sie können auch noch einen weiteren 
Ansprechpartner eintragen. Klicken Sie nach dem 
Ausfüllen der Felder auf den Button „Speichern“.  
(Wie Sie die Daten einer bereits eingegebenen Adresse 
ändern, lesen Sie ab Punkt 9.) 

 
6. Nach Eingabe der Adressdaten können Sie sich über den Navigationsbutton „Abmelden“ aus der 

Datenbank ausloggen. 

 
7. Wenn Ihre Beratungseinrichtung an mehreren Standorten vertreten ist, können Sie auch weitere 

Adressen eintragen. Klicken Sie dazu wieder auf den Navigationsbutton „Adresse anlegen“. 
Aus Datenschutzgründen ist es jedoch sehr wichtig, dass sich jede Einrichtung selbst einträgt. Sie 
können keine Adressen von Ihnen bekannten Beratungsstellen eintragen.  

 
8. Nach der Prüfung der Einträge durch das BMFSFJ kann der Datensatz in der Beratungsstellen-

Suche auf der Kampagnen-Website gesucht werden. Wenn noch Informationen zu Ihrer 
Einrichtung fehlen sollten, setzen wir uns mit Ihnen in Verbindung. 

 
9. Sie können sich jederzeit wieder auf der Webseite 

www.hinsehen-handeln-helfen.de/datenbank mit Ihrer 
E-Mail-Adresse und dem Passwort einloggen und Ihr 
persönliches Profil als auch die Daten Ihrer 
Beratungseinrichtung ändern.  
Klicken Sie dazu nach dem Einloggen auf die Rubrik 
„Adresse ändern“. Der Eintrag Ihrer Beratungsstelle 
erscheit automatisch unter der   Suchmaske.  
(Bei mehreren Einträgen  
erscheinen sie untereinander). 
Wenn Sie auf den Namen klicken, können Sie sich die 
eingegebenen Daten im Detail anschauen. Über den 
Button „Bearbeiten“ am Ende des Formulars, können 
Sie die Daten auch ändern. Anschließend wieder speichern. (Oder Sie klicken zum Bearbeiten der 
Daten auf das Icon  Textseite mit Stift   in der Liste.) 

 
10.  Wenn Sie der Meinung sind, dass die Datenbank für weitere Beratungseinrichtung interessant ist, 

geben Sie diese Info bitte weiter.   

 

Wenn Sie noch Fragen zur Webseite und zur Datenbank haben sollten, schicken Sie bitte eine E-Mail an 
info@hinsehen-handeln-helfen.de. 

 

Wir freuen uns auf Ihren Eintrag in der Datenbank! 

Das Kampagnen-Büro „Hinsehen.Handeln.Helfen!“ 


